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第1章 系统访问

1.1 系统访问与登录

第1章 系统访问

· 访问方式一：通过网址直接访问
在地址栏键入XXX平台（下简称XXX系统）访问地址http://127.0.0.1并回车，浏览器中会出现系统登录页面。
· 访问方式二：通过收藏夹访问

在地址栏中键入规划计划系统访问地址http://127.0.0.1并回车，IE浏览器中会出现系统登录页，如上图所示，之后点击IE浏览器的“收藏”菜单，在下拉菜单中选择“添加到收藏夹”功能，如下图所示：
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将规划计划系统的地址添加到收藏夹。
以后要访问规划计划系统时，就可打开IE浏览器，点击收藏夹中的“XXX平台”来实现。

第1章 用户注册
系统用户登录前，首先根据自己所在科室（处室）的职务向经理或副经理（正处或副处）注册申请相应工作管理的岗位职责权限。
用户注册步骤如下：
1、 打开用户注册对话框

打开系统登录页面，点击“注册”按钮，弹出“用户注册”对话框。
2、 提交注册流程

输入用户信息，并选择相应职权后，选择注册审核人，（如果是科员或科长注册，注册审核人为本部门的副处长或处长，如果是处长及以上级别用户注册，注册审核人为系统管理员）点击“提交”后，提示用户注册流程启动。
3、 单位领导审核

单位领导即上一步骤选择的注册审核人，在【个人工作-待办任务】下显示用户注册信息审核任务，点击该任务的“处理”按钮，打开“用户注册信息审核流程/单位领导审核”页面。
单位领导如发现用户注册信息不能通过，则选择办理意见为“不同意”并需填写办理意见，点击“提交”按钮，则该用户审核不通过，注册不成功，注册用户不能登录系统。
用户注册信息可以通过时，单位领导需选择办理意见为“同意”，则出现下一执行人下拉框，选择下一执行人即系统管理员后，点击“提交”按钮，用户注册申请流程等待系统管理员审批。
4、 系统管理员审核
系统管理员在【个人工作-待办任务】下显示用户注册信息审核任务，点击该任务的“处理”按钮，打开“用户注册信息申请/系统管理员确认并修改信息”页面。
系统管理员如发现用户注册信息不能通过，则选择办理意见为“不同意”并需填写办理意见，点击“提交”按钮，则该用户审核不通过，注册不成功，注册用户不能登录系统。

用户注册信息可以通过时，系统管理员需选择办理意见为“同意”，点击“提交”按钮，用户注册审批通过，用户注册申请流程结束，注册用户可登录系统。
如果是处长及处长以上级别用户注册时，系统管理员审核时，在审核处理页面，选择“同意”后，会出现下一执行人下拉框，只需在下拉框内选择自己，提交后即可完成审核，无需再审核一次。

注册用户时需要注意以下几点问题：
1) 不同单位内用户姓名可以相同，登录名相同时，系统不允许注册；同一单位内用户姓名和登录名都不能相同，相同时，系统也不允许注册。
2) 为一个单位注册用户（科员或科长）时，需先注册该单位的处级领导。
3) 助理/总工/总师及副经理、经理等都只能在地区公司“XXX公司”下注册。
4) 勾选相应的职权分级，注册用户审核通过后，登录系统，左侧菜单能看到相应的职权菜单。
系统用户在注册审批通过后即可登录使用规划计划协同管理平台。
第1章 用户登录
登录方式：用户登录ID＋密码

在用户名文本框输入个人登录ID，在密码文本框输入初始密码，点击“登录”按钮，即可登录系统了。
用户登录时可以选择记住密码方便下次登录使用，也可以选择自动登录（选择自动登录时默认为记住密码和自动登录）下次使用时打开登录页面用户会自动登录，但主要对个人计算机进行用户名和密码设置对个人信息资料保密。用户登录系统后请立即修改初始密码。
登录前勾选记住密码，下次打开登录页面后，输入上一次登录系统的用户名，自动带出上次登录时该用户的密码，直接点击“登录”按钮即可登录系统。
登录前勾选自动登录，自动勾选记住密码，输入上一次登录系统的用户名，自动带出上次登录时该用户的密码，无需点击“登录”按钮，3秒之后，自动登录进系统。
欲取消自动登录，在登录页面输入用户名后，取消自动登录的勾选即可；取消自动登录，也自动取消记住密码。
1.2 基本操作

第1章 修改密码
用户要修改密码，在登录规划计划系统后，请点击项目门户首页右上方的“我的账号”。

第1章 清除用户名密码
如果需要禁止Windows的自动保存功能，可以在IE浏览器中设置，步骤如下：

打开IE主菜单中的“工具”→“Internet选项”，如下图所示。
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在“Internet选项”弹出窗口中选择“内容”选项卡，并点击“设置”按钮，如下图所示：
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在弹出的“自动完成设置”窗口中，点击“清除密码”按钮，在弹出对话框中点击“确定”按钮，最后回到“自动完成设置”窗口中，去掉对“提示我保存密码”的勾选，点击“确定”按钮，完成设置。

[image: image4.png]Internet W

BEFERRE
BRI SE AR S RAHOEE .

R Intornet AR

b ik 1)
O=2®

ﬁﬁiaﬂﬁ)ﬂ%ﬂﬂ"ﬂ ®

= P HILRE » B8 “Tnternet T
T B g

B
k?{?é"éf!ag FEHREARED [eEnf o

A





[image: image5.png]



PAGE  
- I -

